
大阪信愛学院小学校公式インスタグラム

運用ポリシー 

1. 目的 

本ポリシーは、大阪信愛学院小学校（以下「本校」）の公式インスタグラムアカウント

（以下「アカウント」）の運用に関する基本方針を定めるものである。アカウントは、次

の目的で運用される： 

 本校の活動内容、教育方針、行事などを広く周知すること。 

 保護者、在校生、卒業生、地域社会とのコミュニケーションを促進すること。 

 本校のブランド価値を高め、信頼性を向上させること。 

2. 運用体制 

2.1 運用責任者とチーム 

アカウントの運用は、本校の広報担当者または選任された教職員が行う。運用責任

者はアカウントの全ての投稿を監督し、適切な内容を投稿する責任を負う。 

 運用責任者：広報担当教員 

 投稿作業担当：広報チームのメンバー（募集広報委員会より 3名） 

 投稿内容の監修：校長または教頭に加え上記広報チーム 

2.2 アカウントのセキュリティ 

アカウントには強固なパスワードを設定し、定期的に変更する。さらに、二要素認証を

導入し、セキュリティ対策を強化する。不正アクセスのリスクを低減するため、アカウ

ントへのアクセスは広報チームと校長・教頭に限定する。 

3. 運用ルール 

3.1 投稿内容 



本校のインスタグラムでの投稿内容は以下を含むが、これに限られない： 

 学校行事やイベントの告知・報告 

 授業やクラブ活動の様子 

 生徒の成果物や取り組み 

 校内の設備や風景の紹介 

3.2 投稿頻度 

特別なイベントや重要な行事がある場合、または日常の様子など、随時追加の投稿

が行われる。 

3.3 コンテンツのガイドライン 

すべての投稿は次の基準に従う： 

 児童の顔や個人情報が特定される写真は、保護者の事前同意を得た場合に

限り投稿する。 

 著作権や肖像権を侵害する画像、動画、音楽の使用は禁止する。 

 本校の教育方針や価値観にそぐわない内容や、不適切な表現は避ける。 

3.4 コメント管理 

基本的にはコメントを受け付けない。不適切な内容や誹謗中傷が含まれるコメントは

速やかに削除する。問題があると判断されたフォロワーに対しては、必要に応じてブ

ロック等の措置を取る。 

4. プライバシー保護 

4.1 生徒および教職員の保護 

アカウントで投稿される写真や動画に児童や教職員が含まれる場合、以下の措置を

講じる： 

 児童の顔が判別できる写真を使用する際は、事前に保護者の書面による同

意を得る。 

 同意が得られた範囲内でのみ、投稿内容を選定する。 

 個人情報や詳細な個人の活動内容は投稿しない。 



4.2 保護者との連携 

インスタグラム運用開始前に、保護者に対して運用方針を説明し、必要に応じて書面

で同意を得る。保護者が希望する場合、生徒の写真や映像が投稿されないよう配慮

する。 

5. コンテンツ管理と承認プロセス 

5.1 コンテンツ作成と投稿 

コンテンツの作成は広報チームが行い、投稿前に責任者の承認を得る。 

5.2 承認フロー 

すべての投稿は以下のフローに従って公開される： 

1. 広報チームが投稿内容を作成 

2. 責任者による内容の確認と承認 

3. 投稿スケジュールに基づき、責任者または担当者が投稿を行う 

6. フィードバックと改善 

6.1 インサイト分析 

インスタグラムのインサイト機能を活用し、フォロワーの反応やエンゲージメント（いい

ね、コメント、シェアなど）を定期的に分析する。結果を基に、投稿内容や頻度を調整

し、アカウント運用の改善を図る。 

6.2 ポリシーやその他運用方法の変更について 

本ポリシーや運用方法は事前の申告をすることなく変更する場合があります。あらか

じめご了承ください。お子様の肖像権、個人情報に関わる部分を変更する場合はあら

かじめお知らせいたします。 

 



7. 法的な配慮 

7.1 個人情報保護 

個人情報保護法や著作権法を遵守し、投稿内容や画像に関する法的リスクを最小限

に抑える。違反が発覚した場合、速やかに対応し、関係者に報告する。 

7.2 遵守事項 

本ポリシーに違反する投稿や行為が見られた場合、責任者は適切な処置を取る。必

要に応じて、アカウント運用の停止や削除も検討する。 

 

 


